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О цикловой комиссии 
Ш О У  ТО «У зловский машиностроительный колледж»

1 Общие положения

1.1. Ц икловая  ком иссия  является объединением. преподавателей  
нескольких  у ч еб н ы х  д и с ц и п л и н  цикла и мастеров  п р о и зв о д ств ен н о го  обучения.

1.2. Ц икловая  комиссия создается в ц ел я х  с о в ер ш ен ств о ван и я  
образовательного  процесса ,  качества  обучен и я  и в о сп и тан и я  о б учаю щ и хся ,  
повы ш ен и я  п р о ф есси о н ал ьн о й  квалификации  и м ето д и ческо г о  мастерства  
членов комиссии.

1.3. Цикловая  комиссия  ф орм и руется  в количестве  не  менее  пяти  человек  
из числа преподавателей  (в т.ч. совместителей) ,  м астеров  п роизводствен н о]’© 
обучения и других  категорий педагогических  работников .

П едагогический  р а б о т н и к  можем быть  в к л ю ч ен  только  в одну  комиссию.
11ри н ео б х о д и м о сти  он м о ж е т  привлекать ся  к у ч ас т и ю  в работе  др у го й  
комиссии,  не являясь  ее членом.

1.4. П еречень  ц икловы х  комиссий, их п р ед сед ател и  и п ерсональны й  
состав у т в е р ж д аю т ся  приказом дир екто р а  ср о ко м  па  один  у ч е б н ы й  год.

1.5. 1 Планирование и ор ган изац ию  работы ,  а такж е  неп осредственн ое  
руководство  цикловой  комиссией  о с у щ еств л я ет  ее председатель .

Работа  по в ы п о л н е н и ю  обязанностей  председателя  цикловой  ком иссии  
подлеж ит  д ополни  гельной оплате  в у с т ан о в л ен н о м  порядке.

1.6. Об I пес руководство  работой ц икл о вы х  к о м и сси й  о сущ ествляет  
заместитель  д и р ек то р а  по учебной  работе.

2 Задачи цикловой комиссии (ЦК)

О с н о в н ы м и  задачами  цикловой  комиссии являются:

2.1. О б есп еч ен ие  реализации ф ед е р ал ь н ы х  госуд арствен ны х  
образовательны х  стан д артов  С.Г10 по сп ец и ал ьн о стя м  и п роф есси ям .



2.2. С оздание  и с о вер ш ен ство ван и е  ком плексного  учебн о -м ето д и ч еско го  
обеспечения  о б разовательн ого  процесса  по у ч еб н ы м  д и сц и п л и н ам ,  П М  и М Д К .

2.3. Разработка  и р еализация  п едагоги чески х  технологий ,  методик  
обучения  и воспитания ,  п о в ы ш а ю щ и х  э ф ф ек ти в н о сть  образовательного  
процесса ,  качество  подготовки  спец иали стов  и рабочих ,  их  
к о н курен тоспособн ое!  ь на рынке  труда.

2.4. П о в ы ш е н и е  к в алиф икации  п реп о д а в ат е л ей  и мастеров  
про из водстве  11 но го о б у ч е ни я .

2.5 О б ес п еч е н и е  проведения  на вы соком п р о ф е с си о н ал ь н о м  уровне  всех  
видов у чебн ы х  занятий по у ч еб н ы м  ди сц и п ли н ам ,  П М  и М Д К .

2.6. О р гани зац ия  изучения и освоения  п р еп о д авател ям и  и м астерам и  
п роизводственного  обучен и я  лучш ег о  о п ы та  учебной ,  воспи татель ной  и 
м е год и чес кой р а б о т ы .

3 Содержание работы цикловой комиссии

3.1. Разработка  учебны х  планов и р а б о ч и х  п р о гр а м м  по у ч еб н ы м  
ди сц и п ли н ам .  ПМ и М Д К,  программ п р о изво д ствен н о й  (п р о ф есси о н аль но й )  
практики, програм м  итоговой государственной  аттестации,  тематики  и 
содерж ания  в ы п у с к н ы х  практических  к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  раб от  и п и сь м ен н ы х  
э к зам ен ац и о н н ы х  работ  для в ы пу скн ико в  но п р о гр а м м е  П К Р ,  т ем ати ки  и 
с одерж ания  курсового  и д и п л о м н о г о  п роектирования ,  л аб о р а т о р н ы х  и 
практических  занятий ,  содерж ан ие  у чебн ого  м а т е р и а л а  ди сц и п ли н  для  
самос] оя ю л ы юго изучения о б у ч аю щ и м и ся .

3.2. С о зд ан и е  у чебн ы х  наглядны х пособий,  д и д ак т и ч ес к и х  м атериалов ,  
презентаций,  к о м п ь ю т ер н ы х  о б у ч а ю щ и х  программ,  трен аж еров ,  моделей , 
макетов  и других  средств  обучения.

3.3. Разработка  м етодик  преподавания  у ч еб н ы х  д и сц и п ли н ,  П М  и М Д К ,  
м етод и чески х  пособий и методических  р е к о м ен д а ц и й  по и з у ч е н и ю  отдельны х  
■тем и разделов  учебной  п рограм м ы ,  п роведению  л а б о р а т о р н ы х  и п рактических  
занятий, в ы п о л н е н и ю  к урсовы х  и д и п л о м н ы х  проектов ,  вы п о л н ен и ю  
вы пускны х практических  к в ал и ф и к а ц и о н н ы х  р аб о т  и п и с ь м ен н ы х  
эк зам ен ац и о н н ы х  работ  (ПКР),  орган и зац и и  с ам о сто ят ел ьн о й  раб о ты  
студентов, п р и м е н е н и ю  наглядных пособий,  т е х н и ч е с к и х  средств  обучения, 
вы числительной  техники в образовательном  процессе .

3.4. С оздан и е  о п ти м ал ь но г о  комплекса  о ц е н о ч н ы х  средств  (тестов, 
контрольных вопросов,  к о м п ь ю т ер н ы х  к о н т р о л и р у ю щ и х  п р о гр ам м  и др.),



рассчитанного  на р еализацию  входного,  текущего, р у б е ж н о г о  и итогового  
контроля,  п о зв о л я ю щ е го  объективно  оп ределить  ур о вень  усвоения  
компетенций ,  знаний,  ум ений  и навыков  обу ч аю щ и х ся .

3.5. Разработка  и внедрение  в о б р азо в ател ьн ы й  п роцесс  и н н о в а ц и о н н ы х  
педагогических  технологий, активны х  средств  и м ето д о в  обучения  и 
воспитания.

3.6. П одготовка  и внесение  предлож ений  по кор р ект ир о вк е  календарного  
учебного  графика  в части перераспределения  по сем естрам  о б ъ ем а  часов  на 
изучаемые д и сц и п л и н ы ,  ИМ и М ДК, в том  числе  их  с о о т н о ш е н и я  м еж ду  
теоретическим и  и практическим и  занятиями,  исходя  из к онкретны х  целей  
о б р а зо в а т е л ы ю го  п р о i iecca .

3.7. О б ес п еч е н и е  проведения  п р о м е ж у то чн о й  аттестац ии  об у ч аю щ и х ся ,  
определение  форм!,] и условий аттестации,  вы работка  е д ин ы х  т р еб о ван и й  к 
оценке знаний  и умений  о б у ч аю щ и х ся ,  р азработка  со держ ания  
эк зам ен ац и о н н ы х  билетов ,  к о н тр о л ьн ы х  и зачетн ы х  работ ,  тестов  и др у ги х  
ма тори ал о в.

3.8. У частие  в ф о р м и р о ва н и и  п р о г р а м м ы  ито го во й  государственной  
а тте ст а ц и и в ы и у с к и и к о в .

3.9. Рассм отрен и е  и о о с у ж д ен и е  качества  п о д го то в к и  специалистов  и 
рабочих по итогам работы  г о су д ар ств ен н ы х  а т т е ст а ц и о н н ы х  комиссий ,  
определение  и реализация  мер по с о в ер ш ен с т в о ва н и ю  обучения.

3.10. П о в ы ш е н и е  уровня п р о ф е с си о н ал ь н о й  к в ал и ф и к а ц и и  и 
методического  м а с т е р е гва членов комиссии, оказание  п о м о щ и  н ач и н а ю щ и м  
преподавателям  и мастерам п роизводствен н ого  о б у ч ен и я  в И0Д10ЮВке и 
проведении  занятий ,  внесение  п ред лож ени й  по аттестации  членов  комиссии, 
расп ред елени ю  их педаго! ической  нагрузки.

3.1 1. О ргани зац ия  изучения и освоения  ч лен ам и  к о м и сс и и  лучш ег о  опыта  
хчеоно-вое 11и I а тел ьной и методической? работы  п реп од авателей ,  M a c ie p o B  

п роизводственного  обучения ,  руководителей  практик.  П од готовка ,  проведение  
и о б суж дение  откр ы ты х  заня тий и внеклассны х  м ероп рия тий .  Opi анизация 
взаи м оп осещ еи и й  занятий  членами цикловой  комиссии.

3.12. З а с лу ш и в а н и е  отчетов  преподавателей  и м астер о в  п роизводствен н ого  
ооучснмя о в ы полнении  и н д и в и д у ал ьн ы х  планов  п о в ы ш е н и я  квалиф икации ,
11 р о х о ж д с п и и с т а ж и р о в о к , переподготовке.



3 . 13. О ргани зац ия  э к сп ер и м ен тал ь н о -ко н стр у к то р ск о й  работы ,  
технического (х у д о ж ест вен н о го )  творчества  о б у ч аю щ и х ся ,  о б су ж д ен и е  планов  
работы кружков,  клубов и с по р т ив н ы х  секций.

3.14. В ы работка  е д ин ы х  требований  к п л ан и р о в ан и ю ,  орган изац ии  и 
с о д ер ж а н и ю  раб о ты  у ч еб н ы х  кабинетов  и лабо р ато р и й ,  о б суж дение  
календарпо-темат  ических  планов  и других  м атериалов ,  о тн о сящ и х ся  к 
компетенции  цикловой  комиссии.

3.15. С о ст ав л ен и е  и о б су ж д ен и е  планов  р а б о т ы  ц ик л о в о й  комиссии,  
и нд ивидуальны х  планов  преп одавателей  и м астеров  п роизводствен н ого  
обучения,  графиков  вы п о л н ен и я  курсовы х  пр о екто в  (работ)  и п и сь м ен н ы х
э кз а м е н а и и о н 11 ы х р а б о т .

3.16. П ровед ен ия  «недель»  цикловой  к ом иссии ,  п р е д м е т н ы х  олимпиад ,  
'тематических вечеров и других  вн еауди торны х  м ероп рия тий .

4. Организации работы цикловой комиссии

4.1. Н е п о с р е дс тв е н н о е  руководство  ц ик л о в о й  к о м и сси ей  о сущ ествляет  ее 
председател ь.

4.2. На председателя  цикловой  ком иссии  возлагается  о р ганизация  раб о ты  
цикловой комиссии ,  составлен и е  планов ее работы,  ра сс м о т р е н и е  к а л е н д ар н о 
тем ати чески х  планов преподавателей ,  о р ганизация  и ру к о во д ство  работой  по 
у ч еб н о -п р о г р а м м н о м у  и м ето д и ческо м у  об е сп е че н и ю  у ч еб н ы х  д и сциплин ,  И М  
и М Д К .  по разработ ке м атериалов  для п р оведения  п р о м е ж у т о ч н о й  аттестации 
о буч аю щ и х ся  и итоговой аттестации вы пускников ,  р уковод ство  подготовкой  и 
о бсуж ден и ем  откр ы ты х  у ч еб н ы х  занятий,  о р ган изац ия  к он троля  за качеством  
п роводим ы х  членам и  комиссии у чебн ы х  и п р ак т и ч ес к и х  занятий ,  организация  
в заи м оп оссщ сн и я  членам и  комиссии занятий  и д р у г и х  м ер о п р ия тий ,  в х о д ящ и х  
в к о м п ет ен ц ию  цикловой  комиссии, ведение  учета  и пред ставлен и е  отчетов  о 
работ е I пт kj iо во й ком и сси и .

4.3. Члены цикловой  комиссии  обязаны  п о се щ а т ь  заседания  комиссии ,  
принимать  ак ти в н ы е  участия  в се работе,  вы сту п ать  с педагогической  
инициативой ,  вносить  п р едлож ения  по со в ер ш ен с т в о в а н и ю  образовательного  
процесса ,  вы полнять  п р иняты е  комиссией  реш ени я  и п о р у че н и я  председателя  
комиссии.

4.4. Цикловая  комиссия  в соответствии  с н о м е н к л а т у р о й  дел к о л лед ж а  
д олж на  и мет ь с л е д у ю щ у ю  д о к у м ент ац и ю :

а) план  работы па учебн ы й  i од;
б ) п л а н  проведения  заседаний;



в) к о н тр о л ьн ы е  ж зе м п л я р ы  всей д ей с т в у ю щ ей  у ч еб н о -м ето д и ч еск о й  
д о ку м ент ац и и ,  входящ ей  в ком п етен ц ию  комиссии;

I') протоколы  заседаний ,  решения ,  отчеты  и другие  д окум енты ,  
отража ю щие д е я т е ; i ь ноетъ ко м и с с и и ;

д) анализ  у ч еб н ы х  и практических  занятий ,  п о с е щ е н н ы х  член ам и  
комиссии;

с) р е з \л ь т а т ы  «срезов»  знаний об уч аю щ и хся ;
ж) отчеты предссда'телей го сударственны х  а ттестац и о н н ы х  к о м и сси й  за 

учебный год.

П о л о ж ен и е  принято  на заседании педагогического  совета  31.08.2015г.  
(Протокол №  1 ).

Зам. директора  по УР JI. Я. Фатеев


